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1. Predstavitev programa

Na Srednji zdravstveni Soli Ljubljana - oddelek izrednega izobrazevanja Se izvaja program
Zdravstvena nega - srednje strokovno izobrazevanje - za pridobitev poklica srednja
medicinska sestra 0z. srednji zdravstvenik (po starem programu), oz. tehnica zdravstvene
nege, tehnik zdravstvene nege (od 1. 9. 2019 je zaradi prenovljenega programa zdravstvena
nega naziv izobrazbe tehnica zdravstvene nege/ tehnik zdravstvene nege); ter srednje poklicno
izobrazevanje, program Bolnicar negovalec za pridobitev poklica bolni¢ar negovalec.

Udelezenci se izobrazujejo v skupinski in individualni obliki izobrazevanja in sicer v 7
oddelkih in v individualni obliki izobrazevanja, kot dopolnitev za manjkajoCe izpite iz
predhodnega izobraZzevanja. V programu Zdravstvena nega izvajamo program prekvalifikacije
ter tretji in Cetrti letnik ter poklicno tehnisko izobraZevanje 3 + 2 program.

V oddelku izobrazevanja odraslih upos$tevamo naslednje pravilnike in zakone:

e Zakon o izobrazevanju odraslih (ZIO) Uradni list RS 12/1996, 86/2004-ZVSI,
69/2006, 110/2006-UPB1

e Zakon o poklicnem in strokovnem izobrazevanju (ZPSI-1); Uradni list RS 79/2006

e Pravilnik o ocenjevanju znanja v srednjih Solah (Uradni list RS, §t 60/2010)

e Zakon o vrednotenju in priznavanju izobrazevanja (ZVPI); Uradni list RS 87/2011,
97/2011
e Solski pravilnik: Solska pravila o ocenjevanju znanja, dne 1.8.2012

2. Organizacija izobraZevanja odraslih

Letni delovni nacrt za Solsko leto 2019/20 (LDN) temelji na Solskem koledarju, katerega
doloc¢a pravilnik o Solskem koledarju.

Ime in sedez Sole: Srednja zdravstvena Sola Ljubljana, Poljanska cesta 61 1000 Ljubljana

Spletna stran: http://szslj-io.splet.arnes.si

Telefonska Stevilka: tajnistvo: 01 300 16 18, organizatorica IO: 01 300 16 28, 01 300 16 48
Cilji:
e Kakovostno in strokovno sodelovanje strokovnih aktivov, prenos informacij in
izkuSenj — medpredmetno sodelovanje.
e Nadgradnja elektronskega dnevnika in redovalnice.
e Priprava in spremljanje individualnih izobraZevalnih nacrtov pri udeleZencih

izobrazevanja odraslih.
e Spremljanje novosti iz podroc¢ja zakonodaje v izrednem izobraZevanju.


http://szslj-io.splet.arnes.si/
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e Zagotavljanje ustreznega pedagoskega in strokovnega kadra ter skrb za napredek in
strokovni razvoj zaposlenih.

e Nadaljevanje utecenih projektov - delavnice in razvoj novih projektov.

e Uvajanje sistemati¢nega spremljanja udelezencev v programu, predvsem tistih, ki tezje
napredujejo — uvedba razrednistva.

e Pozitivno finan¢no poslovanje oddelka.

Strokovni organi Svet Sole
Ravnateljica: mag. Silva Kastelic

Andragoski zbor Srednje zdravstvene
Sole Ljubljana

Organizatorici izobrazevanja odraslih:
Elizabeta Pikovnik, dr. Andreja Prebil

Organizatorica prakti¢nega
izobrazevanja: Tatjana Koritnik

Administracija: Eva Maslo

Andragoski zbor Ucitelji  Srednje zdravstvene Sole
Ljubljana

Zunanji sodelavci: Branka Langerholc

Strokovni aktivi Strokovni aktivi Srednje zdravstvene
Sole Ljubljana

Prostor in oprema:

Stevilo uéilnic: Ucilnice in strokovni kabineti Srednje
zdravstvene Sole Ljubljana

Organizatorica izrednega izobrazevanja v Solskem letu 2019/20 je Elizabeta Pikovnik, dipl.
medicinska sestra, specialist informatike v zdravstvu in zdravstveni negi — 50 % zaposlitev
ter dr. Andreja Prebil - 50 % zaposlitev.
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Uradne ure:

Elizabeta Pikovnik

Uradne ure: sreda: od 10:00 do 12:00 getrtek: od 13:00 do 15:30
3. nadstropje, pisarna 337

Tel.: (01) 300 16 28

E-posta: elizabeta.pikovnik@guest.arnes.si

dr. Andreja Prebil

Uradne ure: ponedeljek: od 13:00 do 15:00, torek od 10:00 do 12:00
3. nadstropje, pisarna 338
Tel.: (01) 300 16 48

E-posta: andreja.prebil@guest.arnes.si

Eva Maslo, tajnica izobraZevanja odraslih; 70 % zaposlitev

3. nadstropje, pisarna 322

Tel.; (01) 300 16 18

E-posta: eva.maslo@guest.arnes.si
Uradne ure:

ponedeljek: 13:00 do 15:00

torek: 13:00 do 15:00

sreda: od 10:00 do 12:00

cetrtek: od 13:00 do 15:00

V petek ni uradnih ur.

Tatjana Koritnik, organizatorica prakti¢nega izobrazevanja; dopolnitev v rednem programu

2. nadstropje, pisarna 213d

Tel.; (01) 300 16 24


mailto:elizabeta.pikovnik@guest.arnes.si
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E-posta: tatjana.koritnik@guest.arnes.si

Uradne ure: po dogovoru

2.1 Organizacija izobrazZevalnega dela

Solski koledar je posredovan v Publikaciji izrednega izobraZevanja — priloga §t.1.

2.2 UdelezZenci v Solskem letu 2019/20

V Solskem letu 2019/20 je bilo oddelku izobrazevanja odraslih vpisanih na dan 2.10.2019:

ODDELEK ST. UDELEZENCEV | RAZREDNIK
ZN-1/2 24 Elizabeta Pikovnik
ZN-3 4 Elizabeta Pikovnik
ZN-3/4 20 Elizabeta Pikovnik
ZN-4 7 Elizabeta Pikovnik
ZN-PTI-1 25 Elizabeta Pikovnik
ZN-PTI-2 13 Elizabeta Pikovnik

Elizabeta Pikovnik

BN - A 0

Individualni nacin Elizabeta Pikovnik
izobrazevanja 36

SKUPAJ 129 /
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Predavanja in prakti¢ni pouk potekajo od 1. oktobra 2019 do 20. junija 2020. Predavanja potekajo od 15.00 do 18.15. ure ter prakti¢ni pouk v Soli
od 15.00 do 19.00 ure. Prakti¢ni pouk v klini¢nih ustanovah poteka po razporedu, ki je razpisan 2 x letno. V prilogi 2. je posredovan izvedbeni
predmetnik z ucitelji, ki poucujejo Vv izobrazevanju odraslih.

2.3 Predmetnik srednjega strokovnega izobraZevanja program Zdravstvena nega v Solskem letu 2019/20; pridobitev poklica TZN (1. in

2. letnik).
kratica_programa | zs | naziv kratica | kratica_nadpredmeta | ur_1L|ur_2L|ur_3L|ur_4L|ur_5L
ZN 19 1 |Slovenscina SLO 0 0 32 32 0
ZN 19 2 |Matematika | MAT 0 0 32 32 0
ZN 19 3 | Anglescina ANG 0 0 32 32 0
ZN 19 4 | Nemscina NEM 0 0 0 0 10
ZN 19 5 |Umetnost UME 0 0 0 0 0
ZN 19 6 |Zgodovina GO 0 1 0 0 0
ZN 19 7 | Geografija GEO 0 0 0 0 0
ZN 19 8 | Psihologija PSI 0 0 14 0 0
ZN 19 9 | Fizika FIZ 0 1 0 0 0
ZN 19 10| Kemija KEM 0 0 0 0 0
ZN 19 11| Biologija BIO 0 0 0 0 0
1 Sportna 5
ZN 19 vzgoja /A OPR |OPR |OPR |OPR |0
Zdravstvena
13 nega.lp nujna
medicinska
ZN 19 pomoc ZNE ZNE 0
Zdravstvena
14 nega.lp nujna
medicinska
ZN 19 pomoc ZNE-T |ZNE 22 26 14 0 0
ZN 19 15 | Fizika v ZNE-F |ZNE 0 1 0 0 0
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zdravstvu
16 Prakti¢ni pouk Zl:lE—
ZN 19 v Soli PS ZNE 45 70 15 0 0
Zdravstvena
17 nega. na.
specialnih
ZN 19 podrocjih ZNS ZNS 0 0 0
Zdravstvena
18 nega. na.
specialnih
ZN 19 podrocjih ZNS-T |ZNS 0 0 26 26 0
19 Prakti¢ni pouk ZI:IS—
ZN 19 v Soli PS ZNS 0 0 20 0 0
19 Prakti¢ni pouk | ZNS-
ZN 19 z uporabo IKT | IKT ZNS 0 0 15 0 0

Prakticni pouk
20| v zdr./soc.

ZN 19 ustanovi ZNS-P | ZNS 0 0 100 (O 0
Zdravstvena
20 | nega otroka in
ZN 19 mladostnika | ZNO ZNO 0 0 0
Zdravstvena
21| nega otroka in
ZN 19 mladostnika | ZNO-T |ZNO 0 0 18 18 0
2 ZNO - Zl:lO-
ZN 19 Prakti¢ni pouk | PS ZNO 0 0 25 0 0
Anatomija,
24 | fiziologija in
ZN 19 mikrobiologija | AFM | AFM 0 0 0
25 Anatomija in
ZN 19 fiziologija AFM-A | AFM 22 22 0 0 0
26 AFM-
ZN 19 Mikrobiologija | M AFM 0 14 0 0 0
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ZN 19 27 | Genetika AFM-G | AFM 0 0 14 0 0
)8 Dolgotrajna
ZN 19 oskrba DOS DOS 0 0 0 0
29 Dolgotrajna
ZN 19 oskrba DOS-T |DOS 0 0 18 0 0
Prakti¢ni pouk
30| v zdr./soc.
ZN 19 ustanovi DOS-P | DOS 0 0 0 100 |0
Kakovost in
varnost v
31| zdravstveni
negiin
ZN 19 socialni oskrbi | KVA 0 18 0 0 0
37 Skrb za
ZN 19 zdravje SZD SZD 0 0 0
33 Skrb za
ZN 19 zdravje SZD-T |SZD 18 10 0 0 0
34 SZD-Prakticni )
ZN 19 pouk v Soli SZD-PS | SZD 0 10 0 0 0
35 Zdravstvena
ZN 19 terminologija | ZTE 0 14 0 0 0
Vzgoja za
37| socialne
ZN 19 vrednote VsV 0 0 0 18 0
38 Patologija in
ZN 19 farmakologija | PAF PAF 0 0 0 0
39 Patologijain | PAF-
ZN 19 farmakologija | PT PAF 0 0 0 26 0
a1 Zdravstvena PAF-
ZN 19 nega ZN PAF 0 0 0 22 0
42 Racunalnistvo
ZN 19 in informatika | RIN 1 0 0 0 0
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43 Poslovna
ZN 19 komunikacija |POK 0 0 0 10 0
44 Strokovna
ZN 19 anglescina SAN 0 0 0 0 0
45 Strokovna
ZN 19 nemscina SNE 0 0 0 0 0
16 Strokovna
ZN 19 matematika | SMA 0 0 0 0 0
ZN 19 47 | Imunologija IMU 0 0 14 0 0
48 IM-
ZN 19 Naravoslovje | NAR 0 0 0 0 0
49 IM-
ZN 19 Nemscina NEM 0 0 0 0 0
50 Masaza in
ZN 19 nega nog IM-NN | IM-NN 0 0 0 0 0
Masaza in
51 | nega nog - IM-
ZN 19 teorija NN-T |IM-NN 0 0 0 18 0
Masaza in
52 | nega nog - IM-
ZN 19 prakti¢ni pouk | NN-PS | IM-NN 0 0 0 20 |0
Zdravstvena
53| negav
ZN 19 zobozdravstvu | IM-ZB 0 0 0 0 0
Prakticno
54 | usposabljanje
ZN 19 z delom PUD 0 0 1 80 0
55 Interesne
ZN 19 dejavnosti IND 1 1 1 1 0
ZN 19 56 | Razredna ura |RU 1 1 1 1 0

10
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2.4 Predmetnik srednjega strokovnega izobraZevanja program Zdravstvena nega v Solskem letu 2019/20; pridobitev poklica SMS (3. in

4. letnik)
PREDMETNIK - PROGRAM ZDRAVSTVENE NEGE; Izobrazevanje
odraslih 3olsko leto 2018/19 Stevilo ur po letnikih Oblika izvedbe
NAZIV PREDMETA kratica | 1. L 2. L. 3. L. 4. L.
Slovenscina SLO 0,* 0,* 34* 34* Predavanje
Matematika MAT |0* 0,* 32,* 32,* Predavanje
Angleséina ANG |0* 0,* 32.* 32,* Predavanje
Umetnost UME |0,* / / / Predavanje
Zgodovina ZGO |0>* 0,* / / Predavanje
Geografija GEO |0 / / / Predavanje
Psihologija PSI / / 14 / Predavanje
Fizika FIz / 0= / / /
Kemija KEM |0* / / /
Informatika INF 0}* / / / /
Biologija BIO 0,* / / /
Sportna vzgoja Svz opro$éen/a | opro&en/a | oproséen/a | oproséen/a /
Zdravstvena nega -
zdruzevanje ocen ZNE
Zivljenjske
aktivnosti in
negovalne
intervencije ANI 10 / / / Predavanje
Prakti¢ni pouk
v Soli PRA |45 / / / Prakti¢ni pouk
Prakti¢ni pouk
v sklopu DTP |PRA |/ 60 / / Prakti¢ni pouk
Prakti¢ni pouk
v zdr./soc.
ustanovi ZNE-P |/ / 100 100 Prakti¢ni pouk
Prva pomo¢€ in
nujna
medicinska PP -
pomo¢ teorija |/ / 14 / Predavanje

11
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Prva pomoc€ in

nujna
medicinska PP-
pomo¢ PRA |/ / 15 Prakti¢ni pouk
Zdravstvena
nega pri
razli¢nih
bolezenskih
stanjih ZNS |/ / 14 22 Predavanje
Dokumentacija
Vv zdravstvu DOK |/ / 25 / Praktiéni pouk
Anatomija in
fiziologija ANF |22 22 14 / Predavanje
Varovanje zdravja -
zdruZevanje ocen VZD 14 / / / Predavanje
Mikrobiologija | MBE |/ 14 / / Predavanje
Zdrava
prehrana ZPR |/ 14 / / Predavanje
Kakovost v
zdravstveni negi KZN / 14 14 / Predavanje
Zdravstvena
Zdravstvena nega nega otroka in | ZNO
otroka in mladostnika | mladostnika teorija |/ / 18 18 Predavanje, prakti¢ni pouk
Zdravstvena
nega otroka in | ZNO
mladostnika PRA |/ / 25
Diagnostika v Diagnosticni
medicini - terapevtski DVM -
zdruZevanje ocen pristopi T / 10 / /
DVM -
Fizika v ZN F / * / /
Osnove zdravstvene
nege OZN 10
Zdravstvena nega v IM-
psihiatri€ni dej. ZNP / / 18 / Predavanje
Prakti¢no
usposabljanje z
delom PUD |/ / 80 Prakti¢ni pouk

12
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Temeljne Zivljenjske
aktivnosti

TZA

28

Predavanje

Prva pomo¢ pri
posSkodbah in
nenadnih obolenjih

PPT

10

Predavanje

Zdravstvena
terminologija

ZTR

14

Predavanje

Imunologija in
infekcijske bolezni

IMU

10

Predavanje

Druzina in otrok

DOT

10

Predavanje

Terapija v sodobnem
Casu

TSC

18

Predavanje

Nega nog

IM -
NNS

22

Predavanje, prakti¢ni pouk

Poslovna
komunikacija

POK

10

Predavanje

Strokovna
matematika

SMA

/

Strokovna angle$€ina

SAN

0*

/

Interesne dejavnosti

IND

/

Prakti¢ni pouk poteka
po skupinah.
Prisotnost na
prakti€nem pouku je
obvezna.

Predmeti oznaceni z
zvezdico ne spadajo
v ceno Solnine
oddelka
prekvalifikacije.

101

158 361

848
priprava
na
24 maturo

13

228

odd 3/4 632

891
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Storitev in

8 matura zagovor
6 matura ZN

priprava

na

storitev

in
5 zagovor

589

14
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2.5 Prilagojen obseg izobraZevalnega dela v programu Bolni¢ar negovalec; prilagoditev
za udeleZence izrednega izobraZevanja

Predmetnik - bolnicar negovalec

kratica_programa | naziv 1.L. 2.L 3.L.

BN Slovenscina K K K

BN Matematika K K K

BN Anglescina K K K

BN Nemscina K K K

BN Umetnost K

BN Druzboslovje K K

BN Naravoslovje K K

BN Sportna vzgoja OPR

BN Nega in oskrba

BN Nega in oskrba K K K

BN Prakticni pouk v Soli 40 K

BN Prakticni pouk v soc. ustanovah 100 50

BN Varovanje zdravja in okolja K K

BN Etika in komunikacija K K

BN Gospodinjstvo K K

BN Informatika K

BN Osnove anatomije in fiziologije |K K

BN Osnove dietetike K

BN Nega nog starostnika K 15

BN Skrb za starostnika K K 6
Prakti¢no usposabljanje z

BN delom 80

BN Interesne dejavnosti

15
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2.6 Andragoski zbor v Solskem letu 2019/20

Andragoski zbor je sestavljen iz uciteljev Sole. Izplacilo opravljenih ur bo potekalo preko
odjemnih pogodb in tudi kot dopolnitev v rednem programu. V izrednem izobrazevanju
dopolnjuje prof. Urska Mlakar.

Andragoski zbor se bo sestal predvidoma meseca oktobra 2019. Med letom bodo potekali
sestanki s posameznimi ucitelji in aktivi. Zaklju¢na konferenca je bila ob koncu pouka,
andragoski zbor se bo ponovno sestal v septembru 2020.

2.7 Organizacija izobraZevanja odraslih

Publikacija za udelezence izrednega izobrazevanja za Solsko leto 2019/20; v prilogi st 1.
Kronika; kroniko vodi Elizabeta Pikovnik, organizatorica izobrazevanja odraslih.

Urniki in redni izpitni roki; objava urnikov za vse oddelke je v spletni ucilnici Arnes v
septembru 2019; urniki se dopolnjujejo z rednimi izpitnimi roki.

Objava rokov za izpite; izpiti v individualni obliki izobrazevanja so planirani tedensko v
posameznem mesecu; objava koledarja je v Publikaciji za udelezence izrednega izobrazevanja
za $Solsko leto 2019/20 ter v spletni ucilnici Arnes in na oglasni deski.

Nacini in oblike preverjanje in ocenjevanja znanja; so doloceni pri letnem delovnem nacrtu za
predmet; kriteriji in nacini ocenjevanja so objavljeni po posameznih predmetih v spletni
ucilnici Arnes.

Konzultacije; Udelezenci se lahko udelezijo je na tedenskih govorilnih ur; pred posebnim
pristopom na govorilne ure je potrebna najava pri profesorju; Razpored govorilnih ur je
objavljen v spletni ucilnici Arnes ter na oglasni deski.

Prisotnost na predavanjih in praktiénem pouku; Na prakticnem pouku se zahteva 100 %
udelezba vseh udelezencev 10; na predavanjih se evidentira prisotnost udelezencev v ¢
dnevnik — e asistenta ali v listo prisotnosti.

Za udelezenci, ki so vklju¢eni v projekt MUNERA 3, se dodatno zahteva 80% prisotnost v
izobrazevanju; tudi ta se evidentira z listo prisotnosti.

16
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2.8 Informativni dnevi

Organizacija:
Srednja zdravstvena Sola Ljubljana; dne Cetrtek, 22. avgusta 2019 in 14.2. ter 15.2.2020.
Predstavitev vsebin na informativnih dnevih:

v’ izobraZevalne programe: zdravstvena nega, zdravstvena nega — PTI in bolnicar-
negovalec,

poklic, ki ga pridobijo ob zakljucku izobrazevanja,

pogoje za vpis,

informacije o poteku izobraZevanja,

dodatne dejavnosti v oddelku izobrazevanja odraslih.

ANER NI NERN

2.9 Anketni vprasalnik

Od oktobra 2019 do junija 2020 bo potekala spletna anketa za udelezence izobraZzevanja
odraslih, ki je objavljena v spletni ucilnici Arnes.

2.10 Poklicna matura, zakljucni izpit

Predvidoma v mesecu oktobru, novembru 2019 bo tajnica poklicne mature prof. Vera OreSnik
kandidate zaklju¢nih letnikov seznanila s aktivnostmi, ki potekajo preko Solskega leta za
izvedbo poklicne mature in zaklju¢nega izpita. V marcu 2020 se bodo udelezenci zaklju¢nih
letnikov udelezili poskusne mature. V aprilu in maju 2020 bodo za vse udelezence
organizirane priprave iz slovens¢ine, angles¢ine, matematike in zdravstvene nege. Podelitve
zakljuénih spri¢eval po poklicne maturi in zakljuénim izpitom so zdruzene z rednim
programom.

2.11 Naértovane dodatne dejavnosti v oddelku izobraZevanja odraslih

Nacrtujemo dodatne dejavnosti v Solskem letu 2019/20:

a) Oskrba diabeticnega stopala; 40 urni tecaj namenjen medicinskim sestram,
tehnikom zdravstvene nege in pedikerjem. Tecaj vodi z dr. Vilma Urbancic¢ s
sodelavci.

b) Tecaj Pedikure; 60 urni tecaj, kot priprava za pridobitev NPK Pediker. Izvedba
oktober— november 2019, v kolikor bo zadostno Stevilo udeleZencev. V tecaj se
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vkljuci tudi predavanje z naslovom Oskrba vras¢enega nohta z predavateljico
ga. Janjo JerSin.

c) Storitev pedikure za zunanje stranke.

d) Kratko izobrazevanje »Temeljni postopki ozivljanja z uporabo AED«.

e) Predlog: Tecaj »Prakti¢na Sola za starSe« (prof. Katarina Kastelic).

f) Delavnica — povijanje nog z kratko elasti¢nimi in dolgoelasti¢ni povoji;

g) Delavnica Simps- predstavitev pripomockov za inkontinenco;

h) IHELP - pametne resitve za hitrejSe nudenje prve pomodi;

i) Projekt: U¢na pomoc.

j) Projekt MUNERA 3: V obdobju 2018-2022 se bodo na vseh sodelujoc¢ih Solah
izvajali programi nadaljnjega poklicnega izobrazevanja in usposabljanja za
zaposlene, in sicer programi usposabljanja in izpopolnjevanja, programi za
pridobitev dodatnih kvalifikacij, programi za pridobitev vi§je strokovne
izobrazbe in prekvalifikacij na podro¢ju srednjega strokovnega ter viSjega
strokovnega izobrazevanja. Cilj projekta je v te programe vkljuditi ¢im vecje
Stevilo zaposlenih oseb, z namenom doseganja vecje zaposljivosti in
mobilnosti med podrocji dela, osebnega razvoja in delovanja v sodobni druzbi.
Srednja zdravstvena $ola Ljubljana je v projektu, katerega nosilec je SC Nova
Gorica, konzorcijski partner.

Srednja zdravstvena Sola Ljubljana je k projektu MUNERA 3 pristopila z naslednjimi
programi, ki so se tudi izvedli, in se $e¢ bodo do leta 2022:

e Prekvalifikacija na ravni srednjega strokovnega izobrazevanja SSI - program
Zdravstvena nega.

e Usposabljanje za nego nog.

e Usposabljanje in izobraZevanje za nego in oskrbo z ukrepi prve pomoci.

e Program Usposabljanja mentorjev za prakti¢no usposabljanje dijakov (1, 2).

e Paket zdravstveno-raziskovalnih usposabljanja in izobrazevanj.

e Program Paliativne ves¢ine v negi in oskrbi.

Do 2.10.2019 (od oktobra 2018) se je v programe usposabljanja vkljucilo 187 udeleZencev ; v
program prekvalifikacije pa od oktobra 2018 do danasnjega dne 27 udeleZencev.

Vsak program obsega 50 ur in vkljucuje od 15 do 20 udelezencev. Vsi programi so tudi javno
objavljeni na spletni strani Sole.

2.12 Prakti¢no izobraZevanje

Ga. Tatjana Koritnik, organizatorica prakticnega izobrazevanja vodi tudi za udelezence
izobrazevanja odraslih prakti¢ni pouk v klini¢nih okoljite ter prakticno usposabljanje z
delom.
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Prakti¢no izobrazevanje poteka v zdravstvenih in socialnih zavodih v Ljubljani in se sestoji iz
prakti¢nega pouka in prakti¢nega usposabljanja z delom. Prakti¢ni pouk v klini¢nih okoljih
vodijo uciteljice prakticnega pouka, zaposlene na Soli, v programu bolni¢ar negovalec pa del
poteka tudi pod mentorstvom zaposlenih v socialnih zavodih. Udelezenci se vkljucijo v
delovni proces pod mentorstvom zaposlenih v zdravstvenih in socialnih zavodih.

2.13 Pregled posameznih procesov v oddelku izrednega izobrazevanja

Proces Pristojna oseba
priprava predmetnikov Ravnateljica, organizatorica
izobrazevanja odraslih

oblikovanje cenikov Organizatorica 10,
racunovodstvo/ravnateljica/svet Sole

priprava poslovnega koledarja organizatorica izobrazevanja odraslih

organizacija informativnih dni organizatorica izobrazevanja odraslih

priprava predloga oglaSevanja organizatorica izobraZevanja odraslih

odobritev stroSkov za oglasevanje ravnateljica

priprava pedagoSke dokumentacije organizatorica izobraZevanja odraslih

in tajnica

dolocitev poteka vpisa organizatorica izobraZevanja odraslih

pregled in urejanje vpisne dokumentacije organizatorica Il, tajnica

udeleZencev

izdelava osebnih izobraZevalnih nacrtov organizatorica izobraZevanja odraslih

udeleZencev

priprava prilagoditev za posamezne oddelke organizatorica izobrazevanja odraslih

priprava pogodb z udelezenci tajnica

podpis pogodb o izobrazevanju ravnateljica

izdelava raunov za fizi¢ne osebe in izstavljanje tajnica

poloZnic

izdelava raCunov za pravne osebe racunovodstvo
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oblikovanje andragoskega zbora organizatorica izobraZevanja odraslih

kontrola placil Solnine fizi¢nih oseb racunovodstvo/tajnica/organizatorica
prakti¢nega pouka

kontrola placil pravnih oseb racunovodstvo

izdelava urnikov organizatorica izobrazevanja odraslih

dogovori z zunanjimi izvajalci organizatorica izobrazevanja odraslih

/ravnateljica

informiranje udeleZencev preko spletne strani in organizatorica izobraZevanja odraslih
SMS

nadzor nad procesi v izobrazevanju odraslih organizatorica izobraZevanja odraslih
organizacija prakti¢nega pouka (dogovori z organizatorica prakti¢nega pouka

uciteljicami, razpis terminov, obracun ur)

kontrola vodenja pedagoske dokumentacije organizatorica izobrazevanja odraslih
in ravnateljica

priprava mesecnih obra¢unov ur za ucitelje organizatorica izobrazevanja odraslih
izdelava dokumentacije za mesec¢na izplacila tajnica

izstavljanje potrdil o statusu tajnica

izdelava spriceval organizatorica izobraZevanja odraslih
vodenje elektronske evidence udeleZencev organizatorica izobrazevanja odraslih
zakljucni pregled dnevnikov in redovalnic ravnateljica

priprava finan¢nega porocila delovanja oddelka za racunovodstvo

koledarsko leto

Dodatne dejavnosti organizatorica izobrazevanja odraslih

2.14 Sodelovanje in povezovanje z drugimi organizacijami

Sodelovanje s strokovno javnostjo:

Univerzitetni klini¢ni center Ljubljana, Onkoloski institut, Institut za rehabilitacijo invalidov,
Psihiatri¢na klinika, DSO Tabor in Poljane in drugimi domovi za starejSe obCane:

Sodelovanje s Svetovalnimi sredis¢i, kjer kandidati lahko dobijo informacije o nasi Soli.
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Sodelovanje z osnovnimi, srednjimi Solami in visokimi Solami:
Vkljuceni smo v Drustvo za 1O na srednjih Solah in v Skupnosti 10.

Sodelovanje z Rdec¢im krizem Slovenije, Gospodarsko zbornico Slovenije.

Ljubljana, 2. oktober 2019
Priloga:

1. Publikacija za udeleZence izrednega izobrazevanja za Solsko leto 2019/20.
2. lzvedbeni predmetnik z uditelji, ki poucujejo v izobraZzevanju odraslih.
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